
1.  แนวทางปฏิบัติในการจัดอบรม ประชุม สัมมนา ภายใน รพ.สมเด็จพระป่ินเกล้า พร. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 เสนอ สน.คป.พจิารณา งป. 

ไม่เห็นชอบ/ไม่ถูกต้อง 

ประสานหน่วย

ปรับแก้/ยกเลิก 
เห็นชอบ/สามารถสนับสนุนได้ 

   หนว่ยตั้งเร่ืองอนุมัติจัดอบรม ประชุม สัมมนา ภายใน รพ.ฯ  
        1. บันทกึเร่ืองอนุมัติจัดการอบรมฯ  
        2. แบบขออนุมัติจัดการศึกษาอบรมในรพ.ฯ (FM-PER-01-08) 
        3. แนบรายละเอียดโครงการที่จดั  
 

แผนกศึกษาฯ ตรวจสอบหลักสูตร 
(ใน/นอกแผนฯ ที่ขออนุมัติ, ตรวจสอบ/จัดสรรงบประมาณ 

กรณีไม่มีค่าใช้จ่าย และ กรณีมีค่าใช้จ่าย) 

แผนกศึกษาฯ ท าเร่ืองขออนุมัติเสนอ รพ.ฯ ตามล าดับขั้น 

เสนอ สน.กพ.กอ.รพ.ฯ  รอง ผอ.รพ.ฯ ฝ่ายบริหาร  ผอ.รพ.ฯ 

(ผอ.รพ.ฯ เห็นชอบในหลักการ เพื่ออนมุัติค่าใช้จ่ายในการจัดการอบรมในรพ.ฯ) 

เสนอ รพ.ฯ ขออนุมัต ิ

ยกเลิก อนุมตั ิ

- ส าเนาเร่ืองเก็บ / ส่งตัวเร่ืองคืนหน่วย 
- หน่วยใช้แนบเบิกยืมเงินค่าใช้จ่ายในการจัดการอบรม
ตามงป.ที่ขออนุมัติ หรือ เบิกเงินตามใบเสร็จรับเงินภายหลัง
ใช้จ่ายในการจัดการอบรม 

- ขอรับการสนับสนุนตามที่ขออนุมัติไว้ เช่น 

 รถรับส่งวิทยากร  ของที่ระลึกส าหรับวิทยากร การจัด
อาหารว่าง/เครื่องดื่ม และอาหารกลางวัน  
 

ส าเนาเร่ืองเก็บ และ 
ส่งเร่ืองคืนหน่วย 

RF-PER-01-002-R02 

30 ส.ค.62 


